
ALLEGATO D

Profilo Professionale/ Area Assistente Amministrativo / Area degli assistenti

Struttura a cui afferisce: s.c. Medicina Legale

Settore: Medico Legale “Ambulatoriale”

Sede di lavoro (prevalente): Novara

Posto disponibile dal: Settembre 2024

Descrizione principali 

attività:

- sportello utenti/pazienti;

- ricezione telefonate esterne;

- gestione della posta elettronica in entrata ed uscita e di Archiflow;

- raccolta dati statistici di attività;

- mansioni di back office necessarie per il corretto funzionamento

dell’ambulatorio monocratico e della CML;

- rapporti con erogatori patenti privati esterni.


