ALL.D

SCHEDA ALLEGATA AVVISO DI MOBILITA INTERNA PERSONALE DEL. COMPARTO

Profilo Professionale/ Area

Coadiutore Amministrativo/ Area del personale di supporto

Struttura a cui afferisce:

Servizio Sociale Professionale Aziendale

Sede di lavoro:

Novara

Posto disponibile dal:

Gennaio 2026

Descrizione principali
attivita:

Attivita di segreteria e accoglienza propria del servizio
Utilizzo del programma Archiflow

Archivio di posta e documentazione cartacea del Servizio, con cura
della catalogazione;

Utilizzo della piattaforma informatica aziendale dedicata agli ordini
di magazzino

I Responsabile di servizio per la copertura del posto richiede

particolare attenzione nella riservatezza degli atti d’ufficio in quanto

contenenti dati sensibili




